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1. Общие положения

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных в ООО 
«РМЗ» (далее -  Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом 
от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Конституцией Российской 
Федерации, требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов 
Российской Федерации в области обработки и защиты персональных данных.

1.2. Политика вступает в силу с момента ее утверждения исполнительным 
директором Общества с ограниченной ответственностью «Ремонтно-механический завод».

1.3. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анализа со стороны 
руководства Общества с ограниченной ответственностью «Ремонтно-механический завод» 
(далее -  Работодатель, Оператор, Общество, ООО «РМЗ»), а также в случаях изменения 
законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

1.4. Политика подлежит опубликованию или обеспечению иным образом 
неограниченного доступа.

2. Термины и определения

В настоящей Политике используются следующие термины и определения:
2.1. Автоматизированная обработка персональных данных -  обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
2.2. Блокирование персональных данных -  временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональных данных);

2.3. Информационная система персональных данных -  совокупность
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств;

2.4. Конфиденциальность информации -  обязательное для выполнения лицом, 
получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую 
информацию третьим лицам без согласия ее обладателя.

2.5. Обезличивание персональных данных -  действия, в результате которых 
становится невозможным без использования дополнительной информации 
определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных;

2.6. Обработка персональных данных -  любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 
персональных данных;
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2.7. Оператор персональных данных -  государственный орган, муниципальный 
орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с 
другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые 
с персональными данными;

2.8. Персональные данные -  любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 
данных);

2.9. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 
распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к 
которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 
для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

2.10. Предоставление персональных данных -  действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

2.11. Распространение персональных данных -  действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;

2.12. Субъект персональных данных -  физическое лицо, которое прямо или косвенно 
определено или определяемо с помощью персональных данных;

2.13 Уничтожение персональных данных -  действия, в результате которых 
становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

3. Область действия

3.1. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 
обработкой персональных данных, осуществляемой Оператором:

-  с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно­
телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка 
персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий 
(операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств 
автоматизации, то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом 
поиск персональных данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся 
в картотеках или иных систематизированных собраниях персональных данных, и (или) 
доступ к таким персональным данным;

-  без использования средств автоматизации.
3.2. Настоящей Политикой должны руководствоваться все лица, осуществляющие 

обработку персональных данных или имеющие к ним доступ.
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4. Цели обработки персональных данных

4.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в целях:
-  Ведение кадрового и бухгалтерского учета;
-  Обеспечение соблюдения трудового законодательства РФ;
-  Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности оператора;
-  Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или 

преддипломной практики на основании договора с учебным заведением;
-  Подготовка, заключение и исполнение договора;
-  Обеспечение пропускного режима на территорию оператора;
-  Обеспечение соблюдения законодательства РФ о безопасности;
-  Осуществление вспомогательных и социальных выплат работникам;
-  Добровольное медицинское страхование;
-  Контроль качества использования Сайтов и иных сервисов, а также сбор 

статистики и осуществление прочей аналитики в отношении Сайтов;
-  Обеспечение открытости и прозрачности деятельности организации, 

информирования клиентов, партнеров и иных заинтересованных лиц для эффективного 
взаимодействия, публикация достижений, наград и поздравлений работников.

5. Правовые основания обработки персональных данных

5.1. Основанием обработки персональных данных для Оператора являются 
следующие нормативные акты и документы:

-  Конституция Российской Федерации;
-  Трудовой кодекс Российской Федерации;
-  Налоговый кодекс Российской Федерации;
-  Гражданский кодекс Российской Федерации;
-  Семейный кодекс Российской Федерации;
-  Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
-  Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 

страховании в Российской Федерации»;
-  Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах обязательного 

социального страхования»;
-  Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском 

страховании в Российской Федерации»;
-  Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 г. № 1 «Об утверждении 

унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;
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-  Федеральный закон от 28.03.1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 
службе»;

-  Федеральный закон от 26.02.1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и 
мобилизации в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных 
граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации»;

-  Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
-  Федеральный закон от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»;
-  Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
-  Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
-  Федеральный закон от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
-  Постановление Правительства РФ от 24.12.2021 № 2464 «О порядке обучения по 

охране труда и проверки знания требований охраны труда».

6. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов персональных данных

6.1. В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в п. 2 
настоящей Политики, Оператором осуществляется обработка следующих категорий 
субъектов персональных данных:

-  работники;
-  родственники работников;
-  уволенные работники;
-  соискатели;
-  кандидаты (соискатели) на замещение вакантных должностей;
-  родственники кандидатов (соискателей) на замещение вакантных должностей;
-  кандидаты на прохождение практики (студенты);
-  родственники кандидатов на прохождение практики (студентов);
-  контрагенты;
-  представители контрагентов;
-  посетители сайта.
6.2. В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в п. 4.1. 

настоящей Политики, Оператором осуществляется обработка следующих персональных 
данных:

6.2.1. Ведение кадрового и бухгалтерского учета:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  место рождения;
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-  семейное положение;
-  доходы;
-  пол;
-  адрес электронной почты;
-  адрес места жительства;
-  адрес регистрации;
-  номер телефона;
-  СНИЛС;
-  ИНН;
-  гражданство;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  данные водительского удостоверения;
-  реквизиты банковской карты;
-  номер расчетного счета;
-  номер лицевого счета;
-  профессия;
-  должность;
-  место работы;
-  сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации);
-  отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;
-  сведения об образовании, в том числе дополнительного образования), 

квалификации, профессиональной подготовке (переподготовке), повышении 
квалификации;

-  сведения о состоянии здоровья;
-  сведения о составе семьи;
-  знание иностранного языка;
-  дата регистрации по месту жительства;
-  табельный номер;
-  сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях;
-  сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии 

с законодательством, сведения о степени родства.
6.2.2. Обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской Федерации:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  место рождения;
-  семейное положение;
-  пол;
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-  адрес электронной почты;
-  адрес места жительства;
-  адрес регистрации;
-  номер телефона;
-  СНИЛС;
-  ИНН;
-  гражданство;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  профессия;
-  должность;
-  сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации);
-  сведения об образовании, в том числе дополнительного образования), 

квалификации, профессиональной подготовке (переподготовке), повышении квалификации;
-  табельный номер;
-  антропометрические данные;
-  сведения о состоянии здоровья;
-  сведения о медицинском осмотре;
-  сведения о психиатрическом свидетельствовании;
-  сведения о химико-токсикологических исследованиях наличия в организме 

человека наркотических средств, психотропных веществ и их метаболитов;
-  сведения об образовании по специальности, квалификации.
6.2.3. Подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  место рождения;
-  семейное положение;
-  адрес электронной почты;
-  адрес места жительства;
-  адрес регистрации;
-  номер телефона;
-  СНИЛС;
-  ИНН;
-  гражданство;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  данные водительского удостоверения;
-  должность;

8



-  сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 
занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации);

-  отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;
-  сведения об образовании, в том числе дополнительного образования), 

квалификации, профессиональной подготовке (переподготовке), повышении квалификации;
-  данные об измененных фамилии, имени, отчества;
-  данные об ученой степени и ученом звании;
-  знание иностранного языка.
6.2.4. Обеспечение прохождения ознакомительной, производственной или 

преддипломной практики на основании договора с учебным заведением:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  место рождения;
-  семейное положение;
-  адрес электронной почты;
-  адрес места жительства;
-  адрес регистрации;
-  номер телефона;
-  СНИЛС;
-  ИНН;
-  гражданство;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  данные водительского удостоверения;
-  должность;
-  сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации);
-  отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;
-  сведения об образовании, в том числе дополнительного образования), 

квалификации, профессиональной подготовке (переподготовке), повышении квалификации;
-  данные об измененных фамилии, имени, отчества;
-  данные об ученой степени и ученом звании;
-  знание иностранного языка.
6.2.5. Подготовка, заключение и исполнение договора:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  адрес места жительства;
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-  адрес регистрации;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  должность;
-  сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации);
-  сведения об образовании, в том числе дополнительного образования), 

квалификации, профессиональной подготовке (переподготовке), повышении квалификации;
-  сведения о месте работы.
6.2.6. Обеспечение пропускного режима на территорию оператора:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  гражданство;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  профессия;
-  должность;
-  фото-видео изображение лица;
-  сведения о месте работы.
6.2.7. Обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации о 

безопасности:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  пол;
-  адрес электронной почты;
-  адрес места жительства;
-  адрес регистрации;
-  номер телефона;
-  СНИЛС;
-  гражданство;
-  профессия;
-  должность;
-  сведения об образовании, в том числе дополнительного образования), 

квалификации, профессиональной подготовке (переподготовке), повышении квалификации;
-  антропометрические данные;
-  табельный номер;
-  сведения о месте работы.
6.2.8. Осуществление вспомогательных и социальных выплат работникам:
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-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  номер телефона;
-  номер лицевого счета;
-  должность;
-  сведения о состоянии здоровья;
-  табельный номер;
-  серия и номер пропуска;
-  сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии 

с законодательством;
-  возраст;
-  сведения о месте работы;
-  сведения актов гражданского состояния.
6.2.9. Добровольное медицинское страхование:
-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
-  пол;
-  данные документа, удостоверяющего личность;
-  номер телефона;
-  адрес электронной почты;
-  должность;
-  сведения о месте работы.
-  табельный номер;
-  адрес места жительства;
-  адрес регистрации;
-  СНИЛС.
6.2.10. Контроль качества использования Сайтов и иных сервисов, а также сбор 

статистики и осуществление прочей аналитики в отношении Сайтов:
-  сведения, собираемые посредством метрических программ.
6.2.11. Обеспечение открытости и прозрачности деятельности организации, 

информирования клиентов, партнеров и иных заинтересованных лиц для эффективного 
взаимодействия, публикация достижений, наград и поздравлений работников:

-  фамилия, имя, отчество;
-  год рождения;
-  месяц рождения;
-  дата рождения;
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-  номер телефона;
-  профессия;
-  должность;
-  фото-видео изображение лица;
-  сведения о месте работы;
-  сведения о месте учебы;
-  сведения о степени родства.

7. Порядок и условия обработки персональных данных

7.1. Принципы обработки персональных данных
7.1.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии 

со следующими принципами:
-  обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе;
-  обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей;
-  не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора 

персональных данных;
-  не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
-  обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 

обработки;
-  содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по 
отношению к заявленным целям их обработки;

-  при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных 
данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям 
обработки персональных данных; Оператор принимает необходимые меры либо 
обеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных;

-  хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; обрабатываемые 
персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не 
предусмотрено федеральным законом.

7.2. Условия обработки персональных данных
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7.2.1. Обработка персональных данных должна осуществляться с соблюдением 
принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ 
«О персональных данных». Обработка персональных данных допускается в следующих 
случаях:

-  обработка персональных данных осуществляется с согласия на обработку 
персональных данных;

-  обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах;

-  обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;

-  обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий 
федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных 
фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в 
предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, 
предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»;

-  обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта 
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет 
являться выгодоприобретателем или поручителем.

-  обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия 
субъекта персональных данных невозможно;

-  осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом.

7.3. Поручение обработки персональных данных
7.3.1. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу в 

соответствии с частью 3 статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О 
персональных данных».

7.3.2. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 
Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 
данных»., соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые 
меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 
Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
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7.3.3. В поручении Оператора должны быть определены перечень персональных 
данных, перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут 
совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, цели их обработки, 
должна быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность 
персональных данных, требования, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 
г. № 152-ФЗ «О персональных данных», обязанность по запросу Оператора персональных 
данных в течение срока действия поручения Оператора, в том числе до обработки 
персональных данных, предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие 
принятие мер и соблюдение в целях исполнения поручения Оператора требований, 
установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации, обязанность 
обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также должны быть 
указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в том числе 
требование об уведомлении оператора о случаях, предусмотренных Федеральным законом 
от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

7.4. Передача персональных данных.
Оператор вправе передавать персональные данные уполномоченным органам по 

основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации, в 
остальных случаях передача персональных данных осуществляется только с письменного 
согласия субъекта персональных данных по формам, утвержденным локальными 
нормативными актами Общества.

7.5. Конфиденциальность персональных данных.
Лица, получившие доступ к персональным данным, не раскрывают третьим лицам и 

не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральным законом, если такие лица имеются.

7.6. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования 
средств автоматизации

7.6.1. Обработка персональных данных, содержащихся в информационной 
системе персональных данных либо извлеченных из такой системы, считается 
осуществленной без использования средств автоматизации (неавтоматизированной), если 
такие действия с персональными данными, как использование, уточнение, распространение, 
уничтожение персональных данных в отношении каждого из субъектов персональных 
данных, осуществляются при непосредственном участии человека.

7.6.2. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования 
средств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем фиксации их 
на отдельных материальных носителях персональных данных (далее -  материальные 
носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).

7.6.3. При фиксации персональных данных на материальных носителях не 
допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели
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обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий 
персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для 
каждой категории персональных данных используется отдельный материальный носитель.

7.6.4. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования 
средств автоматизации (в том числе работники Оператора или лица, осуществляющие такую 
обработку по договору с Оператором), проинформированы о факте обработки ими 
персональных данных, обработка которых осуществляется Оператором без использования 
средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об 
особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных нормативными 
правовыми актами федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной 
власти субъектов Российской Федерации, а также локальными правовыми актами 
Оператора.

7.6.5. При использовании типовых форм документов, характер информации в 
которых предполагает или допускает включение в них персональных данных (далее -  
типовая форма), соблюдаются следующие условия:

а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, 
карточки, реестры и журналы) содержат сведения о цели обработки персональных данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации, имя (наименование) и адрес 
Оператора, фамилию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник 
получения персональных данных, сроки обработки персональных данных, перечень 
действий с персональными данными, которые будут совершаться в процессе их обработки, 
общее описание используемых Оператором способов обработки персональных данных;

б) типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональных данных 
может поставить отметку о своем согласии на обработку персональных данных, 
осуществляемую без использования средств автоматизации, -  при необходимости 
получения письменного согласия на обработку персональных данных;

в) типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из субъектов 
персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность ознакомиться со 
своими персональными данными, содержащимися в документе, не нарушая прав и законных 
интересов иных субъектов персональных данных;

г) типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для внесения 
персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы;

д) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее заполнению, 
карточки, реестры и журналы), в которые вносятся сведения о персональных данных 
субъектов, утверждается директором Оператора.

7.6.6. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования 
средств автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы в отношении каждой 
категории персональных данных можно было определить места хранения персональных 
данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, осуществляющих обработку 
персональных данных либо имеющих к ним доступ.

7.6.7. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных (материальных
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носителей), обработка которых осуществляется в различных целях.
7.6.8. При хранении материальных носителей соблюдаются условия, 

обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие 
несанкционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспечения таких 
условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, ответственных за реализацию 
указанных мер, устанавливаются приказом Оператора.

8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов персональных данных на доступ к персональным 
данным

8.1. Права субъектов персональных данных
8.1.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации 

(далее -  запрашиваемая субъектом информация), касающейся обработки его персональных 
данных, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006. №152-ФЗ «О 
персональных данных».

8.1.2. Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора уточнения его 
персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные 
данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.

8.1.3. Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена 
субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в ней не должны 
содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, 
за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных.

8.1.4. Запрашиваемая информация предоставляется субъекту персональных 
данных или его представителю Оператором в течение десяти рабочих дней с момента 
обращения либо получения Оператором запроса субъекта персональных данных или его 
представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней 
в случае направления Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного 
уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 
информации. Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего 
личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта 
персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения 
договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 
образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подпись 
субъекта персональных данных или его представителя (далее -  необходимая для запроса 
информация). Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан 
электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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Оператор предоставляет запрашиваемые сведения субъекту персональных данных или его 
представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение или запрос, 
если иное не указано в обращении или запросе.

8.1.5. В случае если запрашиваемая субъектом информация, а также 
обрабатываемые персональные данные были предоставлены для ознакомления субъекту 
персональных данных по его запросу, субъект персональных данных вправе обратиться 
повторно к Оператору или направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой 
субъектом информации и ознакомления с такими персональными данными не ранее чем 
через тридцать дней (далее -  нормированный срок запроса) после первоначального 
обращения или направления первоначального запроса, если более короткий срок не 
установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым 
актом или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по 
которому является субъект персональных данных.

8.1.6. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к Оператору или 
направить повторный запрос в целях получения запрашиваемой субъектом информации, а 
также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными до истечения 
нормированного срока запроса в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые 
персональные данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по 
результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряду с 
необходимой для запроса информацией должен содержать обоснование направления 
повторного запроса.

8.1.7. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении 
повторного запроса, не соответствующего условиям повторного запроса. Такой отказ 
должен быть мотивированным. Обязанность представления доказательств обоснованности 
отказа в выполнении повторного запроса лежит на Операторе.

8.2. Обязанности оператора при обработке персональных данных.
8.2.1. При сборе персональных данных Оператор предоставляет субъекту 

персональных данных по его просьбе запрашиваемую информацию, касающуюся обработки 
его персональных данных в соответствии с частью 7 статьи 14 Федерального закона «О 
персональных данных».

8.2.2. Если в соответствии с федеральным законом предоставление персональных 
данных и (или) получение оператором согласия на обработку персональных данных 
являются обязательными, Оператор разъясняет субъекту персональных данных 
юридические последствия отказа предоставить его персональные данные и (или) дать 
согласие на их обработку.

8.2.3. Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения 
выполнения своих обязанностей. Оператор самостоятельно определяет состав и перечень 
мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, если иное не 
предусмотрено федеральными законами.

8.2.4. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые
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правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты 
персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 
данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

8.3. Обязанности оператора при обращении к нему субъекта персональных данных 
либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя, а также 
уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных.

8.3.1. Оператор сообщает в установленном порядке субъекту персональных данных 
или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к 
соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставляет возможность 
ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных 
данных или его представителя либо в течение десяти рабочих дней с даты получения запроса 
субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть 
продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес 
субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации.

8.3.2. В случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных 
данных о соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных 
субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при 
получении запроса субъекта персональных данных или его представителя Оператор дает в 
письменной форме мотивированный ответ в срок, не превышающий десяти рабочих дней со 
дня обращения субъекта персональных данных или его представителя либо с даты 
получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок 
может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления 
Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с 
указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

8.3.3. Оператор предоставляет безвозмездно субъекту персональных данных или его 
представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к 
этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 
предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, 
подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 
неактуальными, Оператор вносит в них необходимые изменения. В срок, не превышающий 
семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его 
представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 
незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, 
Оператор уничтожает такие персональные данные. Оператор уведомляет субъекта 
персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых 
мерах и принимает разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные 
данные этого субъекта были переданы.

8.3.4. Оператор сообщает в уполномоченный орган по защите прав субъектов
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персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти 
рабочих дней с даты получения такого запроса. Указанный срок может быть продлен, но не 
более чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес уполномоченного 
органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с 
указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.

8.4. Обязанности оператора по устранению нарушений законодательства, 
допущенных при обработке персональных данных, по уточнению, блокированию и 
уничтожению персональных данных

8.4.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при 
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта 
персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных Оператор осуществляет блокирование неправомерно 
обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных 
данных, или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) с момента такого 
обращения или получения указанного запроса на период проверки. В случае выявления 
неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его 
представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав 
субъектов персональных данных Оператор осуществляет блокирование персональных 
данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их 
блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) с момента такого обращения или получения 
указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не 
нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

8.4.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его 
представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 
данных, или иных необходимых документов уточняет персональные данные либо 
обеспечивает их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим 
лицом, действующим по поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.

8.4.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
осуществляемой Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор 
в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекращает 
неправомерную обработку персональных данных или обеспечивает прекращение 
неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 
Оператора. В случае если обеспечить правомерность обработки персональных данных 
невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления 
неправомерной обработки персональных данных, уничтожает такие персональные данные 
или обеспечивает их уничтожение. Об устранении допущенных нарушений или об
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уничтожении персональных данных Оператор уведомляет субъекта персональных данных 
или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его 
представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов 
персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных, также указанный орган.

8.4.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение 
прав субъектов персональных данных, Оператор с момента выявления такого инцидента 
Оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 
или иным заинтересованным лицом уведомляет уполномоченный орган по защите прав 
субъектов персональных данных:

1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом 
вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по 
устранению последствий соответствующего инцидента, а также о лице, уполномоченном 
Оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов 
персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;

2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования 
выявленного инцидента, а также о лицах, действия которых стали причиной выявленного 
инцидента (при наличии).

8.4.5. В случае достижения цели обработки персональных данных Оператор 
прекращает обработку персональных данных или обеспечивает ее прекращение (если 
обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 
поручению Оператора) и уничтожает персональные данные или обеспечивает их 
уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, 
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом персональных 
данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 
законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.

8.4.6. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 
персональных данных Оператор прекращает их обработку или обеспечивает прекращение 
такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 
действующим по поручению Оператора) и в случае, если сохранение персональных данных 
более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожает персональные 
данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных данных 
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не 
превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 
предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по
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которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и 
субъектом персональных данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку 
персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 
предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или другими 
федеральными законами.

8.4.7. В случае обращения субъекта персональных данных с требованием о 
прекращении обработки персональных данных Оператор в срок, не превышающий десяти 
рабочих дней с даты получения соответствующего требования, прекращает их обработку 
или обеспечивает прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется 
лицом, осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, 
предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 
Федерального закона «О персональных данных». Указанный срок может быть продлен, но 
не более чем на пять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъекта 
персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока 
предоставления запрашиваемой информации.

8.4.8. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в 
течение указанного срока, Оператор блокирует такие персональные данные или 
обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется 
другим лицом, действующим по поручению Оператора) и обеспечивает уничтожение 
персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен 
федеральными законами.

9. Сферы ответственности

9.1. Лица, виновные в нарушении требований Федерального закона от 27 июля 2006 
г. № 152-ФЗ «О персональных данных», привлекаются к ответственности в установленном 
законом порядке, включая уголовную, административную и гражданско-правовую 
ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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